TRUONG DAI HQC CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA SU PHAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
Sé: 57/ KSP Cén Tho, ngay 0 thang & ncim 2022

QUY TRINH TO CHUC DU GIO CHUYEN MON BAC PAI HOC

Can cir theo Thong tw 40/2020/TT-BGDDT vé Quy dinh ma so, tiéu chuan chic
danh nghé nghiép, bo nhiém va xép lirong doi voi vién chire giang day trong cdc co so gido
duc dai hoc cong ldp cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir cac diéu kién dam bao chat heong dao tao cac nganh Sw pham tai Khoa Sir pham;

Khoa Su pham thong bdo quy trinh Té chire du gior chuyén mon & bac dai hoc theo
cac budc sau day:

Budc 1: Dang ky giang day va dy gio' chuyén mén
- Tuén thir 1 cua hoe ki:
Gido vu Khoa gtri link Google Sheet (Mau DG 1) dén toan thé giang vién, giang vién
bit dau dang ky lich giang day (it nhat 2 tiét) va dang ki du gio (i nhat 4 tiét, khong
viegt qua 4 nguoi dir ciing hie). Lich giang day phai dang ki trude buoi day 7 ngay,
lich du gio phai dang ki it nhét truUc | naa\ Giang vién ¢o thé lién h¢ va dang ki
du &m‘ cac T rmmg pho théng néu ¢ nhu cau.
- Tuan thir 2 dén tuin 14 cia hoc ki:
Giang vién liép tuc dang ki. cap nhat lich giang day va lich dang ki du gio theo
duong link Google Sheet (Mau DG1). Ban cha nhiém bd mén theo ddi va nhic nho
giang vién dang ki lich.
Budc 2: T chire Dy gioy chuycn mon
- Tuén thir 3 dén tuan thi 14 cia hoc ki:
Giang vién giang day va du gio chuyén mon theo lich da dang ki. Trong qua trinh
du gio. giang vién can ghi chép cac ndi dung theo mau Bién ban du gio (DG2).
Truong ho’p lich giang day co thay d6i, giang vién giang day 6 trach nhiém thong
bao lich diéu chinh véi gido vu khoa va giang vién du gio.
Budc 3: Hoan chinh ho so du gio
- Sau khi tham gia dy gio chuyén mén, giang vién du gio trao doi véi giang vién
giang day (néu o) dé hoan thanh bién ban du git theo mau DG2.
Budc 4: Quan ly bién ban dw gio va luu triv
- Tuén thir 15-16 ciia hoc ki
Giang vién hoan chinh ho so du gidy va nop lai Bo mon dé dai dién BCN B mén
[dp hop. Bo mon o chirc hop va rat kinh nghi¢m cong tac giang day dé nang cao
chat luong dao tao. HO so du gior (mau DG1. cac mau DG2) s¢€ duoc luu | ban 0‘0L
0 b mon va ban photo/scan ¢ Khoa.
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