TRUONG PAI HOC CANTHG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA SU PHAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 177/KSP Can Tho, ngay 04 thang 11 ndm 2022

QUY TRINH TO CHU'C THI KET THUC HQC PHAN
VA LUU TRU BAI THI

Can cik theo quy dinh céng tdac hoc vu cua Truong Dai hoc Can Tho danh cho
sinh vién trinh dé dai hoc hé chinh quy hién hanh,

Can cit cong van sé 2972/PHCT ngay 09 théng 12 ndm 2020 vé viéc t6 chikc thi
két thiic hoc phén;

Khoa Su pham thong bao quy trinh T6 chire thi két thiic hoc phén va dénh gia
hoc phan theo cac bude sau day:

Bude 1: Lap ké hoach thi két thiic hoc phin

- Tudn 13 (tuiin thir 10 d6i véi hoc phéan hoc 12 tuén) ciia hoc ky:
Giang vién dang ky lich thi hoc ky trén biéu mau google sheet do trg Iy dao tao
Khoa géi truc tiép giang vién.

- Tuén 14 cia hoc ky:
Tro 1y ddo tao Khoa lap dy toan kinh phi, cung cip gidy thi, gidy nhép, tai bai
thi, tai @& thi cho c4n bd coi thi dwa trén lich ding ky; cong bd 1én trang web ciia
Truong va Khoa. Giang vién théng béo lich thi dén sinh vién.

- Tuén 15 ciia hoc ky:
Khoa ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong td chire, quan Iy thi két thic hoc phan va
thanh 14p tb kiém tra cong téc coi thi két thuc hoc phan.

Budc 2: Ra dé thi két thic hoc phin

e Giang vién lap rubric hoc phan, ra @ thi, d4p 4n theo mau quy dinh. Déi vai
hoc phén chung hodic hoc phin ra dé thi tric nghiém phai c6 it nhét 2 d& thi. D&
thi, d4p 4n phai dugc ky duyét béi Ban chi nhiém B6 mén hodc T truéng
chuyén mon.

o Dbi véi hoc phén riéng: giang vién ty in sao dé thi ding theo quy dinh, tw chiu
trach nhiém vé tinh bao mét ctia dé thi.

o Déi v6i hoc phan chung: Ban chii nhiém B mén hodc td trudng chuyén mon td
chirc bién soan it nhét 2 d& thi, bbc tham chon d thi, t6 chic in sao d& thi theo
dung quy dinh.

Budc 3: T6 chire thi két thiic hoc phin
e DAi v6i hoe phéan riéng: CBCT tu td chite thi theo lich da dang ky, tw thu va bao
quén tai bai thi.
e Dbi véi hoe phan chung: Phong Dao tao phdi hop véi tro Iy dao tao va Ban chi
nhiém B6 mén hoac t6 trudng chuyén mén td chire thi va phan giao bai thi cho
can bo chim thi.



e Hoi ddng tb chuc, quan Iy thi két thuc hoc phén va td kiém tra cong téc coi thi
két thuc hoc phéan phdi hop Phong thanh tra phap ché t6 chirc kiém tra cong tac
coi thi cta gidng vién.

e Giang vién céng b dap an cho sinh vién ngay sau khi két thuc thi hodc cong bb
kém két qua chim thi.

Buéc 4: T chirc chAm thi va cong bd két qua
e Dbi voi hoc phén riéng: Giang vién ty chim thi va cong bb két qua, dap an
cho sinh vién cham nhét 7 ngay hoic trude khi hét han khoa quyén nhép diém.
e Ddivdihoe phin chung: Trg Iy dio tao s& chuyén bai thi dén can bo chdm thi
da duge phan cong va cong bd két qua cho sinh vién chdm nhét 7 ngay hoic
trude khi hét han khéa quyén nhap diém.

Buoe 5: Xir Iy két qua thi
e Sinh vién theo dai két qua va dang ky xét phiic kho, giai quyét khiéu nai (néu
c6) theo huéng dan quy trinh khiéu nai sé 305/TB-KSP, ngay 20/10/2015.
e Sau7 ngay ke tir ngay cong b két qua néu khong c¢6 hodc da giai quyét khiéu
nai, thic mic, giang vién khoa quyén nhép diém trén hé thdng quan Iy.

Budc 6: Quén 1y diém va lwu trir bai thi
e Giang vién ndp ti bai thi két thic hoc phan.
- P& thi, dap 4n, ma trAn (bam thanh 1 tép), c6 ca 2 chit ky (can bd ra dé va
BCN B6 mén hoic Té trudng chuyén mon)
- Danh sach sinh vién dy thi + Bang diém thanh phan + Bang diém hé théng
(gap tro 1y dio tao Khoa ldy)
- Bai thi cubi ky:
+ Gidy thi (néu thi tu ludn)
+ Phiéu tra 101 tric nghiém (néu thi tric nghiém)
+ Bai thu hoach (chi nhan phiéu chim hoic phiéu nhan xét) keém CD chira
file bai thu hoach
- Dbi v6i Luén van, tiéu luin
+ quyét dinh thanh 1ap hoi déng (kém DSSV ¢6 tén dé tai)
+ Céc biéu bang, phiéu chim ...
+ CD chira file luan vin (chép theo thi ty hoi dong)
e Giang vién t niém phong tai bai thi sao khi thu ky hoi dong kiém tra.
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